
廃棄したくない保管文書
保管義務のある手書き書類
お客様サポートに必須の
古い文書・図面

●長期保存義務の公文書
●手書きの取引伝票
●手書きの医療カルテ
●古く大きな設計図
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��山形市本町一丁目 7-50
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�������FAX:�023-632-2912
e-Mail:�seibundou.p@wind�.ocn.ne.jp

■小サイズ伝票用両面スキャナ/A4以下

■連続スキャン用両面スキャナ/A3以下

■大サイズ用大判スキャナ/A0以下



大判図面
長尺書類

設計図�など

冊子・論文
手書きカルテ
�など  

取引伝票
納品・請求書
領収書�など

スキャンデータも電子文書として正式に許容されました !!
OCR 処理で“ ”を容易にとりまとめ !!
スキャンデータも電子文書として正式に許容されました !!
OCR 処理で“ を容易にとりまとめ !!

●連続両面スキャナー
/A3 以下 /3 台

●大判スキャナー /A0 以下 /1 台

●小サイズ用両面スキャナー
     /A4 以下 /4 台

 官民あげてDX（デジタルトランスフォーメーション）
が推進される現在、最も悩みとなるのは「アナログ」
で作成された過去の保管文書。役目を果たした文書に
新たに予算はつけがたく、わかっているけれど進まな
いのがアナログ文書のデジタル化だと思います。
 廃棄すべきか選択に苦慮する文書は、当社にご相談
ください。文書の性質により、適切かつリーズナブル
に対応させていただきます。

■デジタル化での注意項目は？

■条件整理すべき項目は？

●スキャンニング文書でも、検索可能であること
☞�OCR 処理機能で検索可能です !!

●階層構造を使い、文書体系が視認可能であること
☞�綿密な打ち合わせで、整理・記録 !!

●文書作成履歴を明確に追跡できること !!
☞�ファイル名に年月日を含める !!

☞�連続スキャンの可・不可 !!
☞ “カラー”か“グレースケール”か“2 階調”か
☞ 解像度の決定 !!“200dpi ∼ 350dpi”より選択
☞�文書体系の決定 !! （データ記録時に分類する場合）

☞�ファイル名の決定 !! （データ記録ルールの統一）

全日本印刷工業組合連合会

最大用紙幅
短辺
長辺

折目修正
背景修正
グレースケール ２階調

OCR

500円程度 / 枚∼
参考
価格

用紙サイズ
最大
最小

折目修正
背景修正
４色 / モノクロ ２階調

OCR
読込 連続 単一
原稿 解体・復元

700円 /100 枚∼
参考
価格

400円 /100 枚∼

用紙サイズ
最大
最小

折目修正
背景修正
４色 / モノクロ ２階調

OCR
読込 連続 単一
原稿 解体・復元

600円 /100 枚∼
参考
価格

350円 /100 枚∼

・価格は、ご要望、ご予算に応じて柔軟に
��対応いたします。
・担当営業窓口にご相談ください。


